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Групповая печать или отсылка на почту

Предположим, необходимо распечатать или отправить на электронную почту все накладные
по определенному клиенту за период.
Для этого
1) открываем документы - расходные накладные (отгрузка товаров, продукции)
2) устанавливаем отбор по клиенту (и, если необходимо, по форме расчетов и фирме). Меняем
период.

В результате в журнале должны быть видны лишь документы, которые собираемся отсылать
или печатать. 3) вызываем групповую печать документов из меню «действия»

4) откроется форма, в которой снова будут показаны те же документы, что и в журнале.
а) Чтобы распечатать их, нажимаем кнопку «печать» или кнопку с принтером справа. б) Чтобы
отправить документы эл.почтой, нажимаем кнопку со значком «@» справа:

https://vodasoft.ru/wiki/lib/exe/detail.php?id=%D0%B3%D1%80%D1%83%D0%BF%D0%BF_%D0%BF%D0%B5%D1%87&media=elp1.png
https://vodasoft.ru/wiki/lib/exe/detail.php?id=%D0%B3%D1%80%D1%83%D0%BF%D0%BF_%D0%BF%D0%B5%D1%87&media=elp2.png
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5) Откроется список печатных форм. Для реальной печати ставим нужное число копий, для
отсылки «скан-копий» ставим 1 в строках форм, которые хотим сформировать для клиента.
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После нажатия «ОК» будут сформированы и распечатаны (отправлены на эл. почту) выбранные
печатные формы для каждого из документов. Внимание! При отправке эл. почтой каждый
документ будет вложен в отдельное письмо.

Другие способы групповой печати или высылки документов
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