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Справочники

Справочники содержат данные различных разрезах учета, например контрагентах, товарах,
услугах.
Записи справочников можно использовать в документах.
Все справочники имеют сходный интерфейс и возможности:
общие свойства, команды справочников

От назначения справочника зависит состав его реквизитов, табличных частей и
дополнительных возможностей. Остановимся подробнее на некоторых справочниках.

Основные справочники программы

Контрагенты
Товары
Фирмы

Изменения могут вноситься вручную или, в некоторых случаях, в полуавтоматическом режиме.
Второй способ изменения обеспечивается специализированными подпрограммами -
обработками (меню «Обработки» либо кнопки/пункты меню «действия» в самом справочнике).

Дополнительные возможности работы со справочниками

Описываемые ниже возможности доступны из меню «действия» любого справочника.
Объединение записей Групповая обработка записей справочника
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